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Lineamientos para la recepcion, verificacion, conteo, sellado y agrupamiento
de las boletas electorales en los Consejos Distritales Judiciales del Instituto
Electoral de Michoacan para el Proceso Electoral Extraordinario del Poder
Judicial del Estado de Michoacan 2024-2025.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

SECCION PRIMERA
Objeto, Aplicacion y Glosario

Articulo 1.

1. Los presentes Lineamientos tienen por objeto establecer, definir, facilitar,
agilizar y uniformar las actividades especificas que habran de realizar los
érganos desconcentrados de este Instituto Electoral de Michoacan, durante
la recepcion, verificacion, conteo, sellado y agrupamiento de las boletas
electorales, para el Proceso Electoral Extraordinario del Poder Judicial del
Estado de Michoacan 2024-2025, a través de un procedimiento homogéneo
y eficiente que garantice la entrega de las boletas y demas documentacion
electoral a las presidencias de las mesas directivas de casilla seccionales
dentro de los plazos establecidos y de conformidad con la ley electoral.

Articulo 2.

1. Los presentes Lineamientos son de orden publico y observancia general y
obligatoria para las personas integrantes de los consejos y comités distritales
judiciales, asi como para el personal autorizado para participar en las
actividades de la recepcién, verificacién, conteo, sellado y agrupamiento de
las boletas electorales en el Proceso Electoral Extraordinario del Poder
Judicial del Estado de Michoacan 2024-2025.

Articulo 3.

1. Para los presentes Lineamientos, se entenderé por:
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a) Consejerias electorales: Personas titulares de las consejerias electorales
que integran el Consejo Distrital Judicial del Instituto Electoral de
Michoacan;

b) Consejo: Consejos Distritales Judiciales del Instituto Electoral de
Michoacan;

¢) Coordinacién de los OD: Coordinaciéon de 6rganos desconcentrados y
enlaces electorates del Instituto Electoral de Michoacan;

d) DEOE: Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral del Instituto
Electoral de Michoacan;

e) Enlace Electoral: Figura adscrita a la Coordinacién de los OD, quien funge
como enlace entre el Organo Central con los OD;

f) IEM: Instituto Electoral de Michoacan;

g) Lineamientos: Lineamientos para la recepcion, verificacion, conteo,
sellado y agrupamiento de las boletas electorales en los Consejos
Distritales Judiciales del Instituto Electoral de Michoacan para el Proceso
Electoral Extraordinario del Poder Judicial del Estado de Michoacan 2024-
2025,

h) OD: Organos Desconcentrados del Instituto Electoral de Michoacan;

i) PMDCS: Presidencia de la Mesa Directiva de Casilla Seccional,

j) Presidencia: Persona titular de la presidencia del Consejo y Comite
Distrital Judicial;

k) PEEPJM 2024-2025: Proceso Electoral Extraordinario del Poder Judicial
2024-2025;

1) Secretaria: Persona titular de la secretaria del Consejo y Comité Distrital
Judicial;

m) Sistema de bodegas electorales: Sistema de bodegas creado por la
Coordinacién de Informatica del IEM, a efecto de registrar las actividades
relacionadas con las bodegas electorales; vy,

n) VOE: Persona titular de la Vocalia de Organizacion Electoral del Comité
Distrital Judicial.

SECCION SEGUNDA
Actividades Preparatorias

Articulo 4.

1. Las boletas para las elecciones de Magistraturas del Tribunal de Disciplina
Judicial, Penales y Civiles, asi como de Juezas y Jueces en materias Penal,
Civil, Laboral, Familiar, Mixtos y Menores, deberan estar en poder de los OD
a mas tardar quince dias antes de la eleccién, con el objeto de brindar certeza
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"y legalidad al procedimiento de recepcién, verificacién, conteo, sellado,

agrupamiento de las mismas.

Articulo 5.

1.

El Enlace Electoral, conforme a la estrategia de distribucion que implemente
la DEOE entregara las boletas electorales a las presidencias, en las sedes
de los OD, quienes estaran acompafadas por todas las personas integrantes
del mismo, sin excepcién alguna.

Articulo 6.

1.

Durante la ejecucidbn de las actividades que se regulan en estos
Lineamientos, no se podran tener, ni ingerir alimentos y bebidas (liquidos) en
las areas de trabajo en donde se estén efectuando por cuestiones de
seguridad en el manejo de las boletas y demas documentacion electoral.

Articulo 7.

1.

Previo a la entrega-recepcion de las boletas y demas documentacion
electoral, las presidencias deberan convocar por escrito a las consejerias
electorales, en cuanto su Enlace Electoral lo haga del conocimiento para
garantizar su presencia en el evento.

Las presidencias en coordinacién con la VOE, seran responsables de
coordinar el operativo para el almacenamiento de las boletas y demas
documentacion electoral en la bodega electoral que para tal efecto se haya
autorizado.

La Presidencia debera mantener comunicacion constante con su Enlace
Electoral, el cual informara la hora de llegada vy salida del convoy que
transporta las boletas y documentacion electoral, la logistica de trabajo y los
detalles del arribo del transporte correspondiente a la bodega electoral del
Comité, asimismo, debera establecer una adecuada comunicacion con la
DEOE, a fin de informar en cuanto las boletas sean recibidas en la sede los
OoD.

La Presidencia ordenara y supervisara la dotacion de gafetes distintivos que
permitan identificar al personal previamente autorizado por el Consejo para
ingresar a la bodega electoral.
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5. La VOE, sera la responsable de la elaboracién de los gafetes (Anexo 1)
sefialados en el numeral anterior.

6. Unicamente tendran acceso a la bodega electoral el funcionariado y personal
autorizado por el Consejo, los cuales deberan identificarse debidamente con
su gafete y portarlo en toda la actividad.

SECCION TERCERA
De las atribuciones del personal autorizado para la recepcion,

verificacion, conteo, sellado y agrupamiento de las boletas electorales

Articulo 8.

1. Entre las personas autorizadas para el desarrolio de las actividades durante
la recepcion, verificacién, conteo, sellado y agrupamiento de las boletas
electorales, tendran las siguientes atribuciones:

a)

b)

d)

Las personas integrantes de los OD, son los responsables de la recepcion
de las boletas y demas documentacién electoral y su debido resguardo
dentro de la bodega electoral;

Todas las personas integrantes de los OD, asi como el personal
autorizado, deberan participar en la recepcion, verificacion, conteo,
sellado y agrupamiento de las boletas electorales.

La Presidencia en coadyuvancia con la VOE, seran las responsables de
garantizar que la bodega electoral cuente con las condiciones necesarias
para salvaguardar la seguridad de las boletas y demas documentacion
electoral, asi como la coordinaciéon de las actividades respecto a la
recepcion, verificacion, conteo, sellado y agrupamiento de boletas
electoral.

La Secretaria, sera la responsable de elaborar las actas circunstanciadas
necesarias, en relacion con lo siguiente:

. De la recepcion y primer procedimiento de verificacion de las
boletas y demas documentacion electoral. (Anexo 2)

ll. Del conteo, sellado, segundo procedimiento de verificacion y
agrupamiento de boletas electorales. (Anexo 3)
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Es importante sefialar que las actas antes sefialadas deberan adecuarse
para cada caso, dependiendo el procedimiento por cada OD, es decir, si
todo el procedimiento se realiza al momento de la llegada de las boletas
electorales, o en su caso, si se realizard en dos dias, tomando en
consideracién la hora y el dia de su inicio, asimismo confirmara las boletas
y demas documentacion electoral, conforme a Ia relacién contenida en el
recibo que para tal efecto se emita.

e) Las personas Supervisoras y Capacitadoras Asistentes Electorales
Locales, apoyaran en el desarrollo de estas actividades, especificamente
en:

a) Auxiliar en la recepcién, conteo, sellado y agrupamiento de boletas
electorales para las elecciones locales;

b) Auxiliar en la integracion de los documentos electorales, asi como en
el armado y etiquetado de paquetes electorales;

¢) Participar en la recepcion, conteo y sellado de las boletas electorales
recibidas, siguiendo la secuencia numérica de los folios de cada
cuadernillo;

d) Auxiliar en la agrupacién de manera consecutiva de las boletas
electorales por tipo de eleccién y respecto al total para entregar por
casilla. Una vez integradas, las boletas se introducirén en los sobres
destinados para ello, identificandose con una etiqueta;

e) Colaborar en la incorporacion del total de boletas por tipo de eleccién,
de la documentacion electoral y demas papeleria a la caja paquete
electoral; y,

f) Entrega de las boletas, demas documentacion y materiales electorales
a las PMDCS recabando el recibo correspondiente en el que conste
su entrega.

Articulo 9.

1. Para realizar las actividades de recepcién, verificacién, conteo, sellado y
agrupamiento de boletas electorales, sera necesario la designacion de las
siguientes figuras:

a) Persona Auxiliar de Bodega: su funcién sera abrir y distribuir las
cajas con boletas al auxiliar de traslado, recibir las cajas con las
boletas ya selladas y llevar el control junto con la VOE de las cajas que



b)

d)

gd)

Articulo 10.
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se encuentran fuera de la bodega, a través del Sistema de Bodegas
creado para tal efecto.

Persona Auxiliar de traslado: sera responsable de entregar las cajas
con boletas al auxiliar de documentacion, para llevar a cabo su sellado,
una vez realizado, las trasladara y entregara al auxiliar de bodega para
su resguardo en la bodega electoral.

Persona Auxiliar de documentacién: responsables de proveer a los
auxiliares de sellado los blogques de boletas para su conteo y sellado.
Persona Auxiliar de sellado: sera la persona encargada de recibir
las boletas y verificar que pertenezcan a la demarcacion y eleccion
correspondiente, corroborar la cantidad correcta indicada en los folios,
de igual forma, se encargara de sellar las boletas por el reverso,
cargado a la esquina inferior derecha.

Persona Encargada de asignar folios: sera la encargada de llevar el
control preciso sobre la asignacion de los folios de las boletas que se
distribuiran a las casillas electorales.

Persona Auxiliar de agrupamiento: sera la persona encargada de
agrupar las boletas electorales y anotar el nimero de la casilla sobre
cada paquete.

Persona Auxiliar de empagque: Se encargara de introducir las boletas
electorales en bolsas para su resguardo, en la cual colocara la etiqueta
de identificacién con los datos de la casilla.

1. Todas las personas que integran los OD, seran los responsables de:

a)

b)

Vigilar la correcta asignacion de los folios, para lo cual verificaran que
coincidan con los folios consignados en el formato correspondiente,
con los folios de las boletas y con las etiquetas que seran colocadas
en los sobres en que se entregaran las boletas electorales a las
PMDCS.

Contar con todo lo necesario para las actividades de conteo, sellado y
agrupamiento de las boletas electorales entre los cuales destacan los
siguientes:

I.  Personal capacitado y suficiente para las distintas funciones
requeridas;
ll. Espacio adecuado para el desarrollo de las actividades;
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lll. Tablonesy snlas sufi cnantes1 para el funcionariado involucrado
en la actividad,;

IV. Etiquetas blancas para los sobres o bolsas:

V. Sellos suficientes de Consejo Distrital correspondiente;

VI.  Tintas para sellos de secado rapido;

VIl. Cojines para sellos:
VIll.  Bolsas o sobre para colocar las boletas electorales a entregar
ala PMDCS; vy,

IX. Material de limpieza.

SECCION CUARTA
Del control de acceso a las bodegas

Articulo 11.

1. Para la recepcion, verificacion, conteo, sellado y agrupamiento de las boletas
la Coordinacién de Informética del |IEM, llevara a cabo la implementacion de
un Sistema de Bodegas que permitira conocer de manera eficaz y oportuno
el avance en cuanto a las actividades reguladas en los presentes
Lineamientos.

2. La VOE, sera la responsable de registrar en el Sistema de Bodegas, lo
referente al control de acceso de esta.

CAPITULO i
RECEPCION DE BOLETAS ELECTORALES EN LAS SEDES DE LOS OD

Articulo 12.

1. El Enlace Electoral entregara a la presidencia las cajas con las boletas y
demas documentacién electoral; para que, con el personal aprobado
acomoden en el interior de la bodega electoral lo recibido. De dicha entrega
deberan recabar el recibo (Anexo 4), el cual se adecuara segun lo recibido,
firmandose en dos tantos, uno para archivo del propio OD y el otro para el
Enlace Electoral designado para la entrega.

2. De lo anterior, sera responsabilidad de la VOE, llevar un estricto control,
numerando cada una de las cajas de acuerdo con la documentacion que

' La cantidad de mobiliario es en relacion a la cantidad de documentacién electoral que maneja el Consejo Distrital Judicial
correspondiente.
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contengan y sefialando de manera precisa las condiciones y cantidades que
reciben.
Articulo 13.

1. La Secretaria sera la responsable de levantar acta pormenorizada del
procedimiento de entrega y recepcion de las boletas y demas documentacion
electoral, asentando en ella como minimo los datos relativos al vehiculo en
que trasladé la misma (numero de placas, color, tipo, marca), hora de llegada
y término del acto de recepcion, el estado de los sellos de seguridad
colocados en la caja de carga del vehiculo, la custodia por parte de
elementos de seguridad publica, anotando el nimero de placas de la unidad
y Su numero econdmico, asi como lo relacionado con la cantidad de cajas
que contengan boletas, las caracteristicas del embalaje que las contiene y
su procedimiento de resguardo en la bodega electoral, adicional a ello, los
nombres y cargos de las personas funcionarias que entregan las boletas y
demas documentacion electoral, personas funcionarias que reciben, como a
continuacion se observa:

Imagen 1. Envio y recepcién de las boletas y demas documentacién y material electoral

CAPITULO IlI
DEL PROCEDIMIENTO PARA LA VERIFICACION Y VALIDACION DE LA
INFORMACION CONTENIDA EN LAS BOLETAS ELECTORALES

Seccion primera
De las generalidades

Articulo 14.

1. En el procedimiento de verificacién deberan participar todas las personas que
integran el OD, asi como del personal aprobado por el Consejo para su
adecuado desarrollo, siendo responsabilidad de la Presidencia y Secretaria
su coordinacion.
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1. El procedimiento de verificacion y validacion de la informacién contenida en
las boletas electorales de las distintas elecciones se llevara a cabo en dos
momentos por parte del OD, siendo los siguientes:

Articulo 16.

La primera verificacién se llevara a cabo durante la recepcién de
las boletas electorales, independientemente de la hora en que sea
recibida dicha documentacién y antes de comenzar con las
actividades de conteo, sellado y agrupamiento de boletas.

La segunda verificacién, se realizara durante las actividades de
conteo, sellado y agrupamiento de boletas, corroborando que las
mismas no hayan sido previamente verificadas, ya sea por el
érgano central o por el propio Consejo en la primera de ellas.

1. Los insumos necesarios para poder realizar cualquiera de las verificacicnes
de las boletas electorales son los siguientes:

a) Cuadernillo de postulaciones de candidaturas en la entidad, regiones y
distritos judiciales, proporcionado por la Secretaria Ejecutiva del 1IEM,
remitida con la oportunidad necesaria por correo electrénico de Ia
Presidencia, con los siguientes datos:

viii.
ix.

Xi.

Materia por boleta;

Cargo por Materia;

Ambito;

Numero de Distrito y/o Region;

En su caso, salas por la cual contienden;
Poder que postula, o en su caso si la candidatura se encuentra en
funciones;

Nimero consecutivo de la candidatura;
Nombre (s);

Apellidos Paterno;

Apellido Materno; v,

Género.
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b) Formatos de verificacién (Anexo 5) necesarios de conformidad al nimero de
verificaciones por realizarse, mismos que seran proporcionados por la
Secretaria. '

Seccion segunda
Del desarrollo del procedimiento de verificacion

Articulo 17.

1. El procedimiento de verificacion de la informacién contenida en las boletas
electorales se realizara por el método estadistico a utilizar denominado
“Muestreo Aleatorio Simple”, en donde cada una de las cajas con boletas
electorales tengan la misma probabilidad de ser seleccionadas para la
verificacién, siempre y cuando no haya sido verificada y conforme el siguiente
orden:

Tabla 1. Orden de eleccion por verificar

Cvo. ; Eleccién
1 Magistraturas del Tribunal de Disciplina
2 Magistraturas en materia penal
3 Magistraturas en materia civil
4 Juezas y jueces Penales

Jueces civiles, familiares, laborales, mixtos
menores

2. Los consejos distritales deberan realizar la verificacion y validacion de la
informacién contenida en las boletas electorales, conforme al numero
establecido en el Anexo 6, extrayendo una boleta electoral por caja.

Articulo 18.

1. El procedimiento de verificacién y validacién consistira en realizar la apertura
de una caja que contiene las boletas electorales, tomando de manera
aleatoria de la misma una boleta a fin de verificar lo siguiente:

a) Que, al anverso y reverso de la boleta, el color corresponda con el tipo de
eleccién de conformidad con lo siguiente:

10
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Imagen 2. Colores por tipo de eleccion

Magistradas y Magistrados del

Tribunal de Disciplina Judicial Pantone 1905U

Magistradas y Magistrados
en Materia Penal Pantone 278U

Magistradas y Magistrados
en Materia Civil Pantone 7485U

Juezas y Jueces Penales Pantone 148U

Juezas y Jueces en Materia
Civil, Familiar, Laboral, Mixtos Pantone 1625U
y Menores

b) Que la Regién y Distrito Judicial, asi como el Municipio correspondan con la
division de Distritos Judiciales del Estado de Michoacan, para el PEEPJM
2024-2025 en atencién a lo siguiente:

11
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Imagen 3. Integracién de Distritos Judiciales del Estado de Michoacan

01 Region 02 Region 03 Regidn 04 Regién
Apatzingan Lazaro Cardenas Morelia Uruapan
| APATZINGAN 1l ARTEAGA Xl MORELIA m
. Apatzmgén « Arteaga [« Morelia | |=Los Reyes i
+ Aguililla « Tumbiscatio l« Acuitzio | |=Cotija 1
« Buenavista |» Copandaro |+ Periban ‘
» Mugica |+ Cuitzeo |« Tingiindin
= Paracuaro + Charo | |«Tocumbo
- Tepalcatepec \ 1 Chucandiro !
' |« Huandacareo
(im0 “tegunis o
= Ario - Coahuayana |+ Santa AnaMaya | {ie
« Churumuco - Aquila '« Tarimbaro ‘
= Nuevo Urecho I XIX URUAPAN
XIV PATZCUARO + Uruapan \
|« Patzcuaro | =Charapan
o - + Erongaricuaro « Gabriel
. Quiroga Zamora
V COALCOMAN PO T T - SalvadorEscalante | «Nahuatzen
. . » Tzintzuntzan | |+Paracho |
- Coalcoman de « Lazaro Cardenas '« Nuevo i
Vizquez Pallares Parangaricutio |
- Chinicuila |« Zinapécuaro | |+ Tancitaro
« Alvaro Obregén «Taretan
» Indaparapeo » Tingambato
|» Queréndaro |* Ziracuaretiro

05 Regién 06 Regién 07 Regién
La Piedad Zamora Zitacuaro
Vill JIQUILPAN XX1 ZAMORA
- Jiquilpan - Zamora + Hidalgo
= Chavinda | |+Cheran | Irimbo
« Marcos Castellanos | |- Chilchota
« Pajacuaran ‘ « Ecuandureo
| =Venustiano Carranza | |- Ixtlan .
| Villamar | |+Jacona \» Huetamo ‘
« Purépero |= Caracuaro 1
IX LA PIEDAD - Tangamandapio |* Nocupétaro }
. La Piedad «Tangancicuaro | 5an Lucas {
- Chorintsio i |*Tiquicheo de E
- Numaran | XX ZACAPU | Nicolas Romero :
» Penjamillo - Zacapu .
« Tlazazalca | |«Coeneo Xl MARAVATIO
~Findparo______ i e Jimt_’!n:g » Maravatio I
T | Panindicuaro |+ Aporo '
. | = Contepec 1
» Puruandiro | | « Epitacio Huerta {
. Angagnacuﬁro i et |« Senguio |
» Huaniqueo | |+ Tlalpujahua
.- José Sixto Verduzco | : —
2 Moseios ? XXl ZITACUARO
| xvi sanuavo | - Zitacuaro |
« Sahuayo | = Angangueo i
+ Brisenas | « Juarez |
|+ Cojumatlén | « Jungapeo |
| de Régules ‘ +Ocampo
e T - i Susupuato
XVill TANHUATO » Tuxpan ‘
«Tanhuato { Tuzantta |
- Vista Hermosa i
|

» Yurécuaro

12
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Tabla 2. Regiones Laborales

Region Morelia

Hidalgo
Huetamo
Maravatio
Morelia
Patzcuaro
Zinapécuaro

Zitacuaro

Apatzingan
Ario de Rosales
Arteaga
Coahuayana
Coalcoman
Lazaro Cardenas
Tacambaro

Uruapan

c) Que los nombres y sobrenombres de las candidaturas correspondan con el
cuadernillo de postulaciones de candidaturas en la entidad, regiones y

distritos judiciales;

d) Que el o los poderes postulantes coincidan con los sefialados en el
cuadernillo de postulaciones de candidaturas en la entidad, regiones y

distritos judiciales; v,

e) Ensucaso, sala o salas y/o juzgados por las que contienden las candidaturas
correspondan con el cuadernillo de postulaciones de candidaturas en Ia

entidad, regiones y distritos judiciales.

Lo anterior puede observarse en las siguientes imagenes:

13
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Imagen 4. Elementos por verificar de la boleta electoral de Magistraturas del
Tribunal de Disciplina
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Imagen 5. Elementos por verificar de la boleta electoral de Magistraturas en
materia penal
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Imagen 6. Elementos por verificar de la boleta electoral de Magistraturas en

materia civil
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Imagen 7. Elementos por verificar de la boleta electoral de Juezas y jueces
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Imagen 8. Elementos por verificar de la boleta electoral de Jueces civiles,

familiares, laborales, mixtos menores
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Una vez verificada la boleta, inicamente aquellas elecciones que reciban mas de
una, por lo que ve a la primera verificacion, se tendra que colocar una etiqueta que
indique que ya fue VERIFICADA, en una parte visible con la finalidad que no vuelva
a ser verificada, para que, al término se procedera al debido llenado del formato
respectivo. (Anexo 5)

Articulo 19.

1. En caso de detectar alguna inconsistencia en la informacién contenida en las
boletas electorales, se procedera a informar inmediatamente a la DEOE por
los medios mas expeditos, para tomar las medidas necesarias y solucionar
la problematica identificada, de lo cual se dejara constancia en el acta
circunstanciada correspondiente.

2. En virtud de lo anterior, se elaborara el formato de inconsistencias en las
boletas electorales (Anexo7), por el que se le informara tal acontecimiento a
la Presidencia del Consejo General del IEM, el cual debera ir firmado por la
Presidencia, Secretaria y todas las consejerias electorales remitiéndolo de
forma escaneada a traves de la DEOE.

3. Una vez hecho lo anterior, se debera apartar dicha caja y verificar la totalidad
de cajas, para corroborar los datos correspondientes, y continuar con las
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actividades respectivas, con la finalidad de no atrasar los trabajos, hasta en
tanto no se reciba alguna indicacion por parte de la DEOE.

4. Asimismo, en caso de no detectar alguna inconsistencia en la informacion,
se elaborara el formato de NO inconsistencias en las boletas electorales
(Anexo 8), por el que se le informara tal acontecimiento a la Presidencia del
Consejo General del IEM, el cual debera ir firmado por la Presidencia,
Secretaria y todas las consejerias electorales, remitiéndolo de forma
escaneada a través de la DEOE.

Articulo 20.

1. Si derivado de las dos verificaciones de la informaciéon contenida en las
boletas electorales de las elecciones a celebrarse, no se encontrara alguna
inconsistencia, se seguird con los trabajos respecto al conteo, sellado y
agrupamiento de las boletas electorales, por lo que, dicho resultado de
ambas verificaciones debera ser informado inmediatamente de manera
econdmica a la DEOE.

Articulo 21.

1. Al término del procedimiento de conteo, sellado y agrupamiento de boletas,
se recopilara por parte de la VOE los formatos de verificacion, a fin de que
sean remitidos escaneados a la DEOE a la brevedad posible.

CAPITULO IV

DEL CONTEO, SELLADO Y AGRUPAMIENTO
DE BOLETAS ELECTORALES

Articulo 22.

1. La actividad de conteo sellado y agrupamiento de boletas electorales es un
procedimiento que debera realizarse sin interrupciones, el cual dar3 inicio el
dia de recepcion de las boletas electorales, siempre y cuando el horario de
recepcion de la documentacion asi lo permita?, de lo contrario, iniciara el dia
siguiente.

2 De manera general se establece que los Consejos Distritales Judiciales podran iniciar ese mismo dia con las actividades,
siempre y cuando la documentacién sea recibida antes de las 17:00 horas. Las Presidencias de los consejos podran iniciar
con las actividades mencionadas aun y cuando la documentacion sea recibida después de las 17:00 horas, justificando de

17
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2. Elconteo, sellado y agrupamiento se desarrollara bajo los siguientes criterios:

a) El personal autorizado, procedera a contar las boletas para precisar la
cantidad recibida, iniciando dicha actividad en el siguiente orden:

Tabla 3. Orden de eleccion para contabilizar

Eleccion
1 Magistraturas del Tribunal de Disciplina
2 Magistrados en materia penal
3 Magistrados en materia civil
4 Juezas y jueces Penales
5 Jueces civiles, familiares, laborales, mixtos menores

b) Se procederad a sellar cada una de las boletas electorales en la parte
posterior, con el sello del Consejo Distrital Judicial, teniendo cuidado con
no foliar el talén, conforme a lo siguiente:

Tabla 4. Colocacion de sello

Magistraturas del Tribunal de

Gincipling Magistrados en materia penal Magistrados en materia civil

T i st

4
1
ey
IJ 3

4

manera clara los motivos de dicha determinacion, con el objeto de agilizar las tareas encomendadas, entre los cuales se
podrian sefialar: cantidad de documentacién recibida, retraso en la fecha de recepcién de la documentacién, falta de personal
asignado a dicha actividad, entre otras. Lo anterior deberd ser informado a la DEOE quien debera aprobar dicha
determinacion.
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Jueces civiles, familiares,

Juezas y jueces Penales ;
vl laborales, mixtos menores

f
4

¢) Para agruparlas se debera tomar en consideracién el nimero de electores
que corresponda a cada una de las casillas a instalar en el distrito
correspondiente, conforme al nimero establecido en la Lista Nominal de
Electores. Para ello, la DEOE, remitira con la oportunidad necesaria al
VOE por correo institucional, el archivo que contendra el listado con los
folios para el agrupamiento de boletas, correspondientes a cada una de
las casillas, considerando los siguientes factores:

I.  El nimero de electores que se encuentren registrados en la Lista
Nominal; y,

Il En su caso, el nimero de boletas necesarias para que vote la
ciudadania que haya obtenido resolucién favorable del Tribunal
Electoral del Poder Judicial de la Federacién.

d) El lugar en el que se realice el procedimiento de conteo, sellado vy
agrupamiento de boletas, debera tener las condiciones de espacio,
funcionalidad y seguridad para el desarrollo de las actividades a cumplir,
estar lo mas cerca posible de la bodega electoral; ademas, se instalaran
suficientes mesas de trabajo para que se realicen las actividades
correspondientes.

e) Para el traslado de las boletas electorales al lugar donde se realizaran las
actividades de conteo, sellado y agrupamiento de estas, los OD, con toda
oportunidad, asistiendose del personal auxiliar asignado para dicho
propésito.

f) Enlaapertura de cada caja que contenga las boletas electorales, se debe
tener especial cuidado a fin de no dararlas o cortarlas. Por lo que, no
puede utilizar instrumentos punzocortantes como cuter, navaja, tijeras,

enire otros.
19
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Articulo 23.
1. La VOE con apoyo del auxiliar de bodega registrara lo siguiente:

a) El numero de cada caja o sobre con boletas electorales que salga de
la bodega electoral, el reingreso de las boletas electorales, asi como
los paquetes debidamente integrados que corresponden a cada casilla
electoral.

Articulo 24.

1

Si se detectara que se recibieron boletas de otro ambito territorial, la
Presidencia lo notificara a través de oficio, inmediatamente, al Consejo
General del IEM, a través de la DEOE para realizar el procedimiento
siguiente:

La DEOE convocara a una comision del Consejo Distrital Judicial al que
correspondan las boletas electorales, para que las reciban. Dicha
comisién estara integrada por al menos una Consejeria Electoral y una
Vocalia del OD, quienes podran ser apoyados en dicho actc por personal
del Organo Central.

b) De lo anterior, se levantara un acta circunstanciada y se entregara una

copia a las personas que integran el Consejo Distrital, por lo que, en caso
de presentarse un incidente durante el traslado, se hara del conocimiento
a la DEOE, para que, la Presidencia del IEM remitird dicha acta
inmediatamente, a la Junta Local del INE en Michoacan.

Articulo 25.

1. En el caso que se encuentren boletas dafiadas, con errores de impresion o
desprendidas del taléon foliado, y que resulte necesario prescindir de su
utilizacién, la integracion del total de boletas por casilla se realizara
recorriendo los numeros de folios®, lo que se anotarda en el acta
circunstanciada correspondiente.

3 E| objeto de recorrer lo folios en sentido practico es para que los paquetes electorales esten completos respecto
al nimero de boletas que deban contener y los faltantes de boletas recaeran en el Ultimo paquete del distrito o
segun corresponda, de tal manera, al recibir las boletas faltantes, Unicamente se tendra que abrir el dltimo
paquete para completar las boletas electorales faltantes.
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2 Una vez realizado lo anterlor la Pre5|den0|a lo hara del conocimiento de la
DEQE.
Articulo 26.

1. Una vez agrupadas las boletas, se introduciran en las bolsas destinadas para
ello, mismas que se identificardn previamente, las cuales estaran en
condiciones de ser integradas a los paquetes electorales debidamente
armados y rotuladas de conformidad con el Manual para la integracién del
Material Electoral en los Comités Distritales del Instituto Electoral de
Michoacan, para el Proceso Electoral Extraordinario del Poder Judicial 2024-

2025.
Articulo 27.

1. En el supuesto de requerir boletas adicionales, la Presidencia dara aviso de
inmediato, via oficio dirigido a la Presidencia del IEM, y realizara el
requerimiento correspondiente, mediante el formato de solicitud de boletas
adicionales (Anexo 9). Lo anterior, no detendra el procedimiento de conteo,
sellado y agrupamiento, ni tampoco el armado de los paguetes electorales.

2. Una vez recibidas las boletas requeridas, se hara constar dicha recepcién y
su integracidn al grupo de boletas de la casilla correspondiente, o en su caso,
en el armado de los paquetes electorales mediante el acta circunstanciada
elaborada para tal efecto.

CAPITULO V
ACTIVIDADES QUE DEBEN REALIZARSE A LA CONCLUSION DEL
CONTEO SELLADO Y AGRUPAMIENTO DE BOLETAS ELECTORALES

Articulo 28.

1. Una vez realizado el conteo, sellado y agrupamiento de las boletas
electorales, las y los funcionarios electorales, previa autorizacion de la
Presidencia, procederan a inutilizar las boletas que en su caso presenten
algun error, mediante dos grandes lineas diagonales de color negro;
posteriormente, se depositaran en una caja que se sellara y firmara por las
consejerias electorales, resguardandola dentro de la bodega electoral.
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2. Conforme al calendario que para tal efecto notifique la Coordinacion de los
OD, en el dia en que se recojan los paquetes electorales de las elecciones
de personas juzgadoras, se entregara la caja en la que se resguardaron las
boletas inutilizadas sefialadas en el numeral anterior.

Articulo 29.

1. La Presidencia, acompafada de las consejerias electorales, procederan a
sellar la bodega, previa verificacion de que Unicamente se encuentre dentro
de la misma la documentacién y material electoral correspondiente, cuidando
de no dejar en el interior de la bodega objetos o documentos diversos, con la
finalidad de evitar abrir la bodega por causas no establecidas en la
normatividad o intrascendentes.

Articulo 30.

1. La Secretaria, debera elaborar acta circunstanciada correspondiente de la
actividad de recepcién, verificacion, conteo, sellado y agrupamiento de las
boletas electorales, en la que se especifique la fecha, hora de inicio y término,
lugar, asistentes, tipo o tipos de eleccion, folios de las boletas que
correspondieron a cada casilla, folios de las boletas inutilizadas y, en su caso,
incidentes respecto a faltantes de boletas o boletas que no correspondieron
a la demarcacion territorial, asi como cualquier hecho o circunstancia que
considere pertinente, de la cual podra entregar una copia a la persona
acreditada ante el Comité que lo solicite.

CAPITULO VI
DE LA SEGURIDAD DE LAS BODEGAS ELECTORALES

Articulo 31.

1. La Presidencia, sera la responsable de asegurar la integridad de las bodegas,
disponiendo que sean selladas las puertas de acceso a la misma, ante la
presencia de consejerias electorales; para lo cual, se colocaran fajillas de
papel, a las que se les estampara el sello del OD correspondiente, asi como
las firmas de las personas convocadas presentes.
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2. A partir de la recepcion de las boletas electorales, se debera clausurar la
bodega electoral.

3. La Presidencia, deberd mantener en su poder la totalidad de copias
existentes de la(s) llave(s) de la puerta de acceso de la bodega electoral, asi
como de vigilar permanentemente el sellado y clausurado de ventanas y
puertas extras.

Articulo 32.

1. La Presidencia sera la responsable de que la bodega tnicamente se abra
para realizar las labores que la normatividad sefiala o por cualquier otra
causa superveniente y plenamente justificada; previa invitacion a las
consejerias, con el objeto de estar presentes en el retiro de sellos y el nuevo
sellado de las puertas de acceso, asi como para estampar sus firmas en los
sellos que se coloquen, debiendo registrarlo en el Sistema de Bodegas,
creado para tal efecto, actividad que llevara a cabo la VOE.
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