
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CLAUDIA IVONNE 
GARCÍA VARELA 

 

FOTOGRAFÍA 

TÉCNICA “A” DE RH 

 
Prestar mis servicios de una manera honesta e integra.  
 

BRUSELAS #80 COL. VILLA 
UNIVERSIDAD 
 

(443) 4 27 36 60 
 

XXX 

(443)  XXX 

claudiagarcia@iem.org.mx 
 

GESTIÓN EFICAZ DEL TIEMPO 
2023 

FORMACIÓN ACADÉMICA 

Grado: LICENCIATURA 

Institución: ITESM 

Periodo: 2007-2012 
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EXPERIENCIA PROFESIONAL (Últimos cinco empleos) 

DE 2019 A 2020 PUESTO O CARGO: TÉCNICO “B 
 
 
INSTITUCIÓN / EMPRESA: 

Breve descripción: 

Apoyo en elaboración de reglamentos 
Administración de documentos 
Solicitud de información a autoridades necesarias 
 

DE 2019 A 2019 PUESTO O CARGO: PROFESIONAL “A” 
 
 
INSTITUCIÓN / EMPRESA: 

Breve descripción: 

Apoyo en realización de nómina quincenal  
Recepción y revisión de documentos  
Alta y baja de empleados en NOI  
 

DE 2018 - 2019 PUESTO O CARGO: PROFESIONAL “D” 
 
 
INSTITUCIÓN / EMPRESA: 

Breve descripción: 

Timbrado de nómina ante SAT  
Alta de tarjetas vales despensa  
Cálculo de pago de INFONAVIT, IMSS, ISR, ISN 
 


